Syndicat des
Producteurs forestiers
du Sud du Québec

Adjoint(e) au directeur genéral en administration

Description :

Le Syndicat des Producteurs forestiers du Sud du Québec recherche un cadre ayant un profil d’un(e)
technicien(ne) en administration ou équivalent pour un poste a temps plein permanent. Le candidat
sera sous la supervision du directeur général. Vous aurez la responsabilité de la bonne marche de
I’administration du SPFSQ ayant a votre disposition une équipe de quatre employées. Vous
superviserez 1’équipe pour le bon fonctionnement du service de paies aux producteurs forestiers.

Sommaire des responsabilités :
- Superviser la saisie des factures dans Acomba;
- Superviser la saisie des paiements dans Acomba et dans notre logiciel maison;
- Superviser les paiements des fournisseurs;
- Superviser la paie et le suivi des avantages sociaux des employés(es);
- Effectuer divers suivis et analyses sur Excel;
- Etre en soutien aux comptes fournisseurs;
- Participer a des mandats spéciaux;
- Remplir des formulaires d’assurances, d’avantages sociaux et autres documents
gouvernementaux.

Profil des qualifications recherchées :
- DEC en comptabilité, ou profil universitaire dans le domaine;
- Maitrise d’Acomba et de la suite Office;
- Etre méthodique, organisé et minutieux;
- Etre dynamique et aimer les défis;
- Faire preuve d’autonomie et de jugement;
- 5 ans d’expérience en comptabilité serait un atout;
- Connaissance du milieu forestier serait aussi un atout.

Rémunération :
Compétitif sur le marché, plusieurs avantages sociaux intéressants.

Le Syndicat des Producteurs forestiers du Sud du Québec est un organisme a but non lucratif créé
en 1962. Il a pour objet I’étude, la défense et le développement des intéréts économiques, sociaux
et moraux de tous les propriétaires de boisés privés situés en Estrie et en Montérégie. La mission
du Syndicat est de promouvoir, de défendre et de sauvegarder les intéréts socio-économiques des
propriétaires forestiers de son territoire aupres des instances politiques, municipales, régionales et
provinciales. 1l y parvient notamment en travaillant a développer la mise en marché de leurs
produits et la mise en valeur de leurs boisés.

Faire parvenir votre curriculum vitae avant le mercredi 25 octobre 2023 a 16h30 au :

Syndicat des Producteurs forestiers du Sud du Québec
4300, boul. Bourque
Sherbrooke, Québec JIN 2A6
Courriel : spfsqg@upa.gc.ca



